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Hvad er CU og hvordan kommer jeg i
gang?

Civil Uddannelse (CU) er din mulighed for at
dygtigggre/videreuddanne dig, indenfor det
omrade du gnsker, kravet til uddannelsen, er
at den skal fgre til udstedelse af et militaert
eller civilt godkendt kursusbevis/
eksamensbevis. Det er en unik ordning, som
kun konstabel- og sergentgruppen med en K35
har og eksisterer kun i Forsvaret. Det er derfor
vigtigt, at du teenker dig godt om, nar du
overvejer, hvad du vil bruge din CU pa. Mange
veelger at videreuddanne sig indenfor jobtyper
lignende dem, de har, men det er ogsa muligt
at tage en videregdende uddannelse inden for
et helt andet felt. Er du i tvivl om, hvad du vil
studere, kan en af Forsvarets beskaeftigelses-
radgivere hjzelpe dig, og de er der for din
skyld, s& spgrg hellere en gang for meget end
en gang for lidt.

Opstart pa CU

N&r du har fundet ud af, hvad du vil i gang
med, skal du i samarbejde med en
beskaeftigelsesradgiver have lavet en
uddannelsesplan og have en godkendelse fra
din chef. Nar du har fdet de ngdvendige
godkendelser, kan du starte med at afvikle din
Cu.

Tre muligheder for at afvikle CU

Du kan afvikle din CU bade pa fuld/langtid,
deltid og korttid. Du aftaler med din chef og
beskeeftigelses-rédgiveren, hvordan du gnsker
at afvikle din CU.

Fuldtid: Vil du studere i mere end 3 mé&neder
pd et fuldtidsstudie bliver du organisatorisk
overflyttet til norm ved CU-elementet under
FPS. Dvs. at dit nye kommandokontor er CU-
elementet, som administrerer din arbejdstid,
rejser etc. Alle de spgrgsmdl, som din
banjemester/kommando-kontor tidligere har
hjulpet dig med, kan du fa hjeelp til ved CU-
elementet. Inden du starter CU pa fuldtid, skal
du have afviklet dine friheder.

Deltid: Vil du studere et fag eller tiimelde dig
et kursus, som varer under 3 maneder, skal du
afvikle din CU pd korttid. Her vil din
administration forsat veaere ved din enhed, og
de vil sgrge for arbejdstid, lgn, rejser etc.
Tilskud til undervisningsmidler, kan du forsat
sgge ved CU-elementet.

Korttid: Vil du studere et par dage om ugen
og arbejde de resterende ved dit nuveerende
tjenestested, skal du pa deltid. Din enhed vil i
dette tilfselde stadig std for din administration
vedr. arbejdstid, Ign, rejser etc. Tilskud til
undervisningsmidler kan du forsat sgge ved
CU-elementet.
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Lon

Som udgangspunkt bibeholder du din basislgn i
Forsvaret. Det vil sige din grundlgn og
militeertilleeg. Stillingsbestemte tilleeg vil jf.
overenskomst (eksempelvis fagligt tillaeg) blive
reduceret eller bortfalde.

Lgnnet uddannelse og praktikophold

Skal du i Ignnet uddannelse eller Ignnet
praktikophold under din uddannelse, skal det
meddeles til din beskeeftigelsesrddgiver, da
praktiklgnnen modregnes i din Ign fra
Forsvaret.

Sikkerhedsgodkendelse

N&r du er pa CU, skal du forsat veere
sikkerhedsgodkendt. Godkendelserne bliver
lavet for en 4 3rig periode. Derfor kan det ske,
at du modtager en besked i din e-Boks fra FPS
med information om din nye sikkerheds-
godkendelse. Det er vigtigt, at du svarer pa
denne besked, da det kan medfgre
kontraktophgr, hvis ikke du kan sikkerheds-
godkendes.
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Studietur
Er der obligatoriske ekskursioner i forbindelse
med din uddannelse, kan du sgge om tilskud til
daekning af udgifter. Du skal, minimum en
méned for ekskursionen starter, indsende en
ansggning.

Kost og logi

Skal du bo ved uddannelsesstedet, har du
mulighed for at f8 ydelser til kost og logi. Du
skal lave en aftale med din beskaeftigelses-
radgiver, hvis du skal bo ved uddannelses-
stedet.

Transport

Har du transport i forbindelse med din CU, er
der mulighed for at f& det godtgjort. Du kan fa
befordringsgodtggrelse mellem bopzel og
uddannelsessted, eller mellem tjenestested og
uddannelsessted, refunderet med kilometer-
godtggrelse eller taksterne for billigste
offentlige transportmiddel. Ved rejser til
udlandet (undtaget Skane og Slesvig) ydes der
kun tilskud til og fra landegraensen.




Kursusafgifter

Betingelsen for refusion af en kursusafgift er at
der foreligger en godkendelse af din CU.
Vejledning  vedrgrende  kursusudgifter i
forbindelse med dit studie, sker ved din
beskaeftigelsesradgiver. @nsker du, at
Forsvaret skal betale kursusafgifterne, vil
belgbet blive modregnet i din opsparede CU.
Du kan enten vezlge selv at laegge ud eller
bede dit uddannelsessted sende en faktura til
FPS med EAN-nr. 5798000201576 og oplyse
FPS-SA-INKO2 som reference.

Noter desuden:
FPS

Lautruphgj 8
2750 Ballerup
CVR 16287180

Tilskud til undervisningsmidler

Du kan sgge om at fa refunderet op til 50% af
udgifterne til almindelige undervisningsmidler,
som undervisningsstedet kraever. For at fa
refunderet udgifterne, skal du fremsende et
udfyldt ansggningsskema, som du finder pd
vores hjemmeside. I vejledningen pa side 2 af
ansggningsskemaet kan du se, hvad du kan fa
godkendt tilskud til, og hvordan du indsender
det.

For seerlig bekostelige undervisningsmidler
som eksempelvis en computer, forventes en
passende pris at veere 3-7000kr, hvoraf
maksimalt halvdelen refunderes i rater i
forhold til anvendte CU-uger.

Ferie

P& fuldtids-CU har du 6 ugers ferie. Du skal
afvikle ferie jf. ferievejledningens regler. Du
har som udgangspunkt ferie i ugerne:

- Uge 7 eller 8 (Vinterferie)

- Uge 28 til 30 (Sommerferie)

- Uge 42 (Efterarsferie)

- Uge 51 eller 52 (Juleferie)

Afvikler du ferie i andre uger, og fremgar det
ikke af din Uddannelsesplan, skal du kontakte
CU-elementet, som zndrer din ferie. Er du pa
korttids- og deltidsafvikling er det dit tjeneste-
sted, der skal taste ferie.

Undervisningsfri perioder

Har du undervisningsfri perioder, skal du stille
til tjeneste eller holde fri ved at afvikle ferie
eller andre friheder. Det fremgdr af din
uddannelsesplan, hvorndr du fglger under-
visning, og hvorndr du har fri. Du skal som
udgangspunkt selv aftale tjeneste med din
gamle enhed, ndr du har undervisningsfri
perioder. Kan du ikke ggre tjeneste ved din
gamle enhed, skal du minimum en maned for
henvende dig til CU-elementet, som vil sgrge
for du far noget arbejde.
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Sygdom og barsel

Bliver du syg, imens du er pd CU, skal det
anmeldes til Sygemeldingskontoret. Du kan
enten ringe +45 3266 3266 eller digitalt via
SYBAPP. Husk at raskmelde dig, nar
sygdomsperioden slutter. Du har stadig
mulighed for at melde barsel, selvom du er pa
CU. Du kan lese mere om barsel pd HR-
Portalen.

Kontraktforlaengelse

Kan du ikke nd at anvende din opsparede CU
inden kontraktudlgb, er det muligt at ansgge
om kontraktforleengelse frem til opbrugt CU
eller endt uddannelse. Du finder yderligere
vejledning p8 CU-elementets hjemmeside.

Afslutning pa CU

N&r du har opbrugt din opsparede CU, skal du
ggre dig overvejelser om, hvad du sd skal. Vil
du tilbage i tjeneste ved Forsvaret, skal du
sgge job via Karriere-i-Forsvaret, hvor alle
ledige stillinger bliver sldet op. Seg i god tid,
da stillinger ikke besaettes fra dag til dag.
@nsker du at forszette dit studie, eller har du
fundet arbejde udenfor Forsvaret, skal du
sende din opsigelse til CU-elementet. Det er
muligt, i forbindelse med din opsigelse, at
tegne en rddighedskontrakt med Forsvaret,
hvis du gnsker det

KONTAKT CU-ELEMENTET
Dit nye kommandokontor

https://medarbejder.forsvaret.dk/da/civiluddannelse/

HOTLINE tlf: +45 3266 5360

- Mandag - torsdag 1130-1330

= Fredag 1130-1300

Mail: FPS-FTP-CU@MIL.DK
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