¢ FORSVARSMINISTERIET
S12 ReGNSKABSSTYRELSEN

FORSTA DIN LON

Guide til dig som Ignmodtager

1. udgave, november 2021



Introduktion til guiden “Forsta din lgn”

Kzere Kollega

Udbetaling af Ign til ansatte i forsvaret er en kompleks opgave med flere forskellige aktgrer.
Det kan derfor vaere svaert at gennemskue processen fra start til slut - fx fra et forhandlet
tillaeg bliver underskrevet ved myndigheden, til det bliver udbetalt til dig som Ignmodtager.

Med guiden “Forsta din lgn” haber vi at skabe en bedre forstaelse for, hvordan din Ign bliver
"produceret”, herunder hvem der er ansvarlig for de forskellige underliggende delprocesser i
Ignproduktionen.

P& de kommende sider vil vi guide dig igennem processen for Ignudbetaling og vise, hvordan
ansvarsomraderne er fordelt imellem din myndighed, Forsvarsministeriets Personalestyrelse
(FPS), Forsvarsministeriets Regnskabsstyrelse (FRS) samt dig som Ignmodtager.

Hvem har ansvaret...

e udbetaler variable ydelser
o forhandler tillaeg og opretter Ignaftaler

Din myndighed

Forsvarsministeriets
Personalestyrelse « handterer dit anseettelsesforhold

tif. 728 19000

Forsvarsministeriets
Regnskabsstyrelse o sikrer "Rette Ign - til tiden"
tif. 728 10700

e kontrollerer Ignseddel modtaget i e-Boks
e gemmer modtaget Ignseddel i mindst 5 8r



Din myndighed

Begrebet “din myndighed” daekker over dit lokale tjenestested.

I forbindelse med administration af din daglige arbejdstid er du, som medarbejder, tilknyttet
en lokal tidsadministrator. Tidsadministratoren er ansvarlig for, at din arbejdstid bliver tastet
rettidigt og efterfglgende korrekt godkendt af din naermeste chef.

Din tidsadministrator er oftest placeret pa dit lokale tjenestested. Er du i tvivl om, hvem der
er din tidsadministrator, kan du spgrge din naermeste chef.

Din godkendte arbejdstid danner efterfglgende grundlag for evt. udbetaling af ekstra ydelser
(variable ydelser) ud over din basislgn og tilleeg.

Har du brug for hjzelp eller yderligere oplysninger vedrgrende din arbejdstid, er det altid din

tidsadministrator, du skal kontakte. Konstaterer du evt. fejl i den tidsinfoliste, du har modta-
get i e-Boks, eller har du blot spgrgsmal dertil, er det ligeledes din tidsadministrator, du skal
tage kontakt til for at fa fejlen rettet.

Udbetaling af variable ydelser

Har du optjent variable ydelser, fx natpenge, gvelsestillaag mv., er det din myndigheds
ansvar, at registrering og den efterfglgende chefgodkendelse sker korrekt og rettidigt, far
udbetaling kan finde sted.

Handtering af nye Ignaftaler
Har du forhandlet et nyt tilleeg fx kvalifikationstillaeg, er det din myndigheds ansvar, at afta-
len bliver korrekt udfaerdiget og fremsendt til FPS og FRS.

Fgrst nar FRS har modtaget en korrekt aftale, vil den blive registreret i Ignsystemet og efter-
falgende komme til udbetaling. Samtidig med registrering i Ignsystemet sender FRS en kopi
af Ignaftalen til din e-Boks.

Har du spgrgsmal til den fremsendte Ignaftale, skal du kontakte din myndighed.



Forsvarsministeriets Personalestyrelse (FPS) &i)

FPS er ansaettende myndighed for alle ansatte p& ministeromradet, og er blandt andet
ansvarlig for handtering af dit ansaettelsesforhold fra start til slut, radgivning vedrgrende
HR-spgrgsmal samt overenskomstmaessige- og ansaettelsesretlige spgrgsmal.

FPS er ansvarlig for, at din ansaettelse og eventuelle efterfglgende sndringer hertil sker i
henhold til geeldende regler og overenskomster mv. FPS giver efterfglgende besked herom til
FRS, som derefter har ansvaret for at oprette og registrere eventuelle andringer til dit
ansaettelsesforhold i vores systemer.

Handtering af dit ansaettelsesforhold

Sker der en andring i dit ansaettelsesforhold fx stillingsskifte, udnavnelse eller fratraedelse,
vil din myndighed meddele dette til FPS, som videresender disse informationer til FRS. Fgrst
nar FRS har modtaget disse oplysninger fra FPS, vil der ske registrering i lgnsystemet, og
udbetaling af fx ny basislgn eller nyt tillaeg vil finde sted.

Kontaktoplysninger
Har du spgrgsmal vedr. ovenstdende dit ansaettelsesforhold mv., skal du kontakte:

Forsvarsministeriet Personalestyrelse
TIf. +45 7281 9000

Mail: fps@mil.dk

FIIN: HR-portalen
Internet: www.forpers.dk

Abningstider:
mandag-tirsdag kl. 8-16
Onsdag-fredag kl. 8-15


mailto:fps@mil.dk
http://fish.msp.forsvaret.fiin.dk/hr/Sider/default.aspx

Forsvarsministeriets Regnskabsstyrelse (FRS)

FRS er Ignadministrerende myndighed for alle ansatte i forsvaret. FRS er dermed ansvarlig
for, at alle modtagne informationer omkring aendringer til dit anseettelsesforhold, udbetaling
af engangsvederlag mv. registreres i forsvarets Ignsystem, hvorefter udbetaling til dig vil
finde sted.

"Rette Ign - til tiden"

For at kunne indfri lgftet om "Rette Ign - til tiden” er det vigtigt, at FRS modtager din nye
Ignaftale eller sendringer til dine Ignforhold fra din myndighed eller FPS inden deadline til
manedens Ignproduktion. Dette er afggrende for at sikre rettidig registrering i lgnsystemet,
saledes udbetaling kan finde sted ved naeste Ignudbetaling.

Modtages nye Ignaftaler eller endringer til dine Ignforhold farst efter ma@nedens deadline,
skal du vaere opmaerksom pa, at du fgrst vil modtage en evt. udbetaling i den efterfalgende
maned. P& FRS hjemmeside kan du se, hvornar der er deadline for den enkelte maned.

Vil du vide mere?

Har du lyst til at laese mere om FRS Ignadministration, eller har du brug for én af FRS
selvbetjeningslgsninger fx formularen "Forhgjelse af treekprocent”, kan du besgge FRS
Lensite pa FIIN.

Kontaktoplysninger

Har du spgrgsmal til din Ignseddel, som du ikke kan f& svar pa ved din myndighed, fx vedr.
din skatteberegning, er du meget velkommen til at kontakte FRS. Husk altid at oplyse dit
MA-nr. - det letter sagsbehandlingen, og du vil hurtigere modtage et svar pa din henven-
delse.

Forsvarsministeriet Regnskabsstyrelse
Lgnadministrationen
TIf. +45 7281 0700 + tast 2

Abningstider:
Mandag- fredag kl. 9-14

Kontakt pa mail via FIIN: FRS-KTP-L@N

Kontakt via e-Boks: Veaelg "Skriv ny post”
I feltet "Til” s@g efter og veelg Forsvarsministeriets Regnskabsstyrelse

Vores site pé FIIN: FRS Lgnadministration

Internet: www.regnskabsstyrelsen.dk



http://fish.msp.forsvaret.fiin.dk/myn/frs/FRS/loen/Sider/default.aspx

Som Ignmodtager har du selv et ansvar for at kontrollere din Ignseddel ved hver maneds
Ignudbetaling.

Nedenfor er beskrevet, hvad du skal vaere opmaerksom p&, samt hvad du skal ggre, hvis du
opdager fejl m.v.

Kontrollér din Ignseddel
Du bgr altid kontrollere om:

e du har faet udbetalt variable ydelser for alle optjente timer?
e du har f3et udbetalt de tillaeg, du er berettiget til?

e der er trukket belgb til pension?

o der er anvendt korrekte skatteoplysninger?

Er der fejl i Ignudbetalingen fx for meget eller for lidt udbetalt i variable ydelser eller tillaeg,
skal du straks oplyse dette til din myndighed.

Forzeldelsesfristen pa Ignkrav er 5 &r. Du kan dog risikere, at dit krav gar tabt tidligere, hvis
du ikke orienterer os hurtigst muligt om fejlen, sa snart du bliver opmaerksom pa den. Det
vil sige, at du ikke ma udvise passivitet, hvis du opdager en fejl i din lgnudbetaling.

Gem din Ilgnseddel

Nar du har kontrolleret din Ignseddel, anbefaler FRS, at du gemmer den i mindst 5 ar.
Legnsedlen er din dokumentation over for bade din arbejdsgiver og Skattestyrelsen, hvis der
skulle opstd behov for denne form for dokumentation.

"Forsta din Ignseddel”
Har du svaert ved at gennemskue, hvad indholdet pa din Ignseddel deekker over, vil du pa
naeste side fa uddybet, hvordan din Ignseddel er opbygget.



Forsta din Ignseddel

Din lpnseddel best8r af 5 hovedomrdder, som du skal vaere opmeaerksom p&. Dels fordi de in-
deholder oplysninger om dine anseettelses- og lgnforhold, og dels fordi det er vigtigt at kon-
trollere, om du f8r udbetalt korrekt lon.

FMN-LON
FORSVARSMINISTERIETS REGNSKABSSTYRELSE
ARBEJDSGIVERNUMMER : 16287180
EVT. HENVENDELSE:
7281 0700

22/08/2019
Fomummer Persanalekatgor| Swdiag Fuldtd
160,55 Timer or. Md
Ty SKTR  [OPRYKDT | LONBEREGNING OPHERT
— - — —
[Yooen] RAT ENH | SATS VOELSER FRADRAG 1
N s — [
VEDR. A
2000 | LONNING 21.329,26
2091 | MILITARTILLAG, NYLON 1.301,89
2220 | KVALIFIKATIONSTILLAG, PG 1.457,03
3740 | FAGLART TILLAG, CS, PG 5.3%4,15
3950 | GRUPPELIVSPRAMIE (AFT. 85034) 108,35
3970 | ARBEJDSMARKEDSPENSION, CS 15,40 3.284,71
3975 | PENSIONSBIDRAG AF TILLAG, CS 15,40 1.240,50
5350 | FLYVETILLAG, IPG 4.845,9
7045 | ATP-BIDRAG SATS A 94,67
8270 | AFREGN. AR .MARKEDSPENSION CS 3.284,71
8275 | AFREGNET (LONKODE 3975) 1.240,50
8950 | KONT./MEDL.FORS - TAND/ULYK 453,00
8951 | FRIV. FORS. OG/EL .SUNDHED 278,00
9153 | FORSKUD PR TJ.REJSER M.V. 1.167,16
9610 | TJENESTEMANDENES LANEFORENING 2.686,00
9690 | AFREGNET GRUPPELIVSPRAMIE 108,35
9845 | ARBEJDSMARKEDSBIDRAG (8 %) 2.743,00
9850 | A-SKAT 9.170,00
VEDR.PERTODEN 010619-310719
4860 | TIME/DAGPENGE, SKATTEFRI 4.610,70
5750 | NATPENGE MIL 17-06, 1/2 TIMER 7 21,07| 147,49
6290 | TILKALDEVAGTTILLAG, IPG 23 | 15,92 9.566,16
7860 | MODVARDI LKO 4860, 4861, 4863 4.610,70
9845 | ARBEJDSMARKEDSBIDRAG (8 %) 777,00
9850 | A-SKAT 3.753,00
Yoower | ak Fradragiat
UMImer #
NEMKONTO 30/08/19 B .
SKATTEKORTOPLYSNINGER SKATTEPLIGTIGT BELB INDEHOLDT KLDESKAT
Fradmag Trook %|Frikort perode & poriode &
w 42 43.995,60 | 340.019,86 | 12.923,00 96.977,00
ARBEUDSM. 8X:  27.202,00
/




HOVEDOMRADE 1

Her finder du oplysninger om dit Isgnnummer (CPR-nr.), din personalekategori, hvilket Igntrin
du er indplaceret pd, samt om du er ansat pa deltid eller fuldtid.

Lennummer Personaleltategon Suedhllaeg Fuldtid
208 Stampers.Tim. CS 1
LRML |'rn SKTR ‘ OPRYKDT ‘ L@NBEREGNING OPHBRT
In? 11 20 . , -

HOVEDOMRADE 2

@verst stdr oplysninger om dine grundlaaggende Igndele, som bestar af din basislgn og faste
tillaeg.

Efterfalgende ses ogsa en raekke andre ydelser, sdsom pensionsbidrag, fradrag og skat pa
lgnsedlen. Du skal vaere seerligt opmaerksom pa hovedomrade 2, iseer ved aendringer i din
ansaettelse fx Ignstigning, funktionsvederlag m.m.

Er der anfgrt en tidligere periode nederst i dette hovedomrade, kan det skyldes en Ignregu-
lering eller udbetaling af en variabel ydelse vedrgrende naevnte periode.

Som lgnmodtager skal du vaere opmaerksom pa, at det er din pligt at kontrollere, om du far
den Ign, der er blevet aftalt.

KODE ART ENH SATS YDELSER FRADRAG

VEDR. AUGUST 2019

2000 | LONNING 21.329,26
2091 | MILITARTILLAG, NYLEN 1.301,89
2220 | KVALIFIKATIONSTILLAG, PG 1.457,03
3740 | FAGLART TILLAG, CS, PG 5.334,15
3950 | GRUPPELIVSPRAMIE (AFT. 85034) 108,35
3970 | ARBEJDSMARKEDSPENSION, CS 15,40 3.284,71
3975 | PENSIONSBIDRAG AF TILLAG, CS 15,40 1.240,50
5350 | FLYVETILLAG, IPG 4.845,94
7045 | ATP-BIDRAG SATS A 94,67
8270 | AFREGN.ARB .MARKEDSPENSION CS 3.284,71
8275 | AFREGNET (L@NKODE 3975) 1.240,50
8950 | KONT./MEDL.FORS - TAND/ULYK 453,00
8951 | FRIV. FORS. OG/EL .SUNDHED 278,00
9153 | FORSKUD PR TJ.REJSER M.V. 1.167,16
9610 | TJENESTEMANDENES LANEFORENING 2.686,00
9690 | AFREGNET GRUPPELIVSPRAMIE 108,35
9845 ( ARBEJDSMARKEDSBIDRAG (8 %) 2.743,00
9850 | A-SKAT 9.170,00
VEDR.PERIODEN 010619-310719
4860 | TIME/DAGPENGE , SKATTEFRI 4.610,70
5750 | NATPENGE MIL 17-06, 1/2 TIMER 7 21,07 147 ,49
6290 | TILKALDEVAGTTILLAG, IPG 23 415,92 9.566,16
7860 | MODVARDI LKO 4860, 4861, 4863 4.610,70
9845 | ARBEJDSMARKEDSBIDRAG (8 %) 777,00
9850 | A-SKAT 3.753,00
Ydelser i alt Fradragialt

53.226.18 30.366.09




HOVEDOMRADE 3

Laengst til hgjre ses manedens Ignudbetaling (dispositionsdato og belgb til udbetaling til
Nem-Konto).

Du finder desuden dine skatteoplysninger, herunder dit fradrag, din treekprocent, skatteplig-
tige belgb for indevaerende periode samt det samlede for indeveerende &r.

106 56 | all Fiadiagial
53.226.18
Pengeinstitut |Kontonummer Tildisposition Belob
NEMKONTO 30/08/19 22.860,09
SKATTEKORTOPLYSNINGER SKATTEPLIGTIGT BEL@2B INDEHOLDT KILDESKAT
Fradrag Traok %| Frikort Indevaerende periode | Indevasrende ar Indevaerende periode | Indevaerende ar
DK 9.705,00 |42 43.995,60 340.019,86 12.923,00 96.977,00
GR

HOVEDOMRADE 4

Her finder du oplysninger om, hvor meget arbejdsmarkedsbidrag du har betalt i indevae-
rende ar.

Er du ansat som tjenestemand eller som tjenestemandslignende, kan du desuden se, hvilket
pensionsskalatrin, du er indplaceret pa. Har du spgrgsmal til din tjenestemandspension, kan
du finde kontaktoplysninger pa8 www.tjenestemandspension.dk.

ARBEJDSM. 8%: 27.202,00

HOVEDOMRADE 5

Her finder du telefonnummer, du kan kontakte FRS pa, hvis du har spgrgsmal til din Ignsed-
del. Du er ogsd meget velkommen til at sende en mail til frs-ktp-lon@fiin.dk. Husk at oplyse
dit MA-nummer ved enhver henvendelse.

Datoen i dette omrade viser, hvorndr Ignsedlen er blevet dannet.

FMN-LBN
FORSVARSMINISTERIETS REGNSKABSSTYRELSE
ARBEJDSGIVERNUMMER: 16287180
EVT. HENVENDELSE:
7281 0700
22/08/2019



